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GIAE - pedido de alteracdo de hordrios - SUBSTITUICAO

Este pedido de alteragcao de horarios realiza-se quando um colega vai lecionar a
aula de outro do mesmo grupo (substituicao por convite). O pedido tanto pode ser
feito pelo professor que é substituido como pelo que substitui (pag. 3).

.Entrar no horario e clicar na aula que pretende que seja lecionada por outro
colega. Ira abrir a seguinte janela.

Escola Basica e Secundaria Fernao do P6, Bombarral
19-02-2021

5° Tempo [ 12:05-12:50]

12° CT - [ BLG ] Biologia

[ C107 ] Laboratério Biologia

Registar Rascunho

Horario ref?: H1073839

Registar Pedido Alteragdo

.Clicar em Registo Pedido Alteragao e ira abrir a seguinte janela.

.Selecionar Substituigéo em Tipo de alteracdo.

Tipo de Alteracdo

Mudanca A

Selecione ..

Substituigao

Permuta - Docente e Atividade
Permuta - Docente

|
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.Em Horario selecionar o Outro, clicar e escolher o nome do colega que fard a
substituicao.

Tipo de Alteracdo Horario

<

Adicionada ~ Proprio

Horario

.Indicar o Motivo do Pedido de Alteracao (de forma clara e concisa).

Existem motivos pré-definidos que poderdo ser utilizados, caso se ajustem a
situag¢do, mas ndo é obrigatdrio.

Informacgdo detalhada do pedido de alteragdo

Tipo de alteragdo: Adicionada

Motivo do pedido de alteragdo

Mortivos pré-definidos (nenhum selecionado)

.Veriﬁcar na parte inferior da janela:
a. Nos Dados de primeira selecao se a aula que pretende que ocorra a

substituicdo é a correta;

b. Nos Dados de segunda selecao se o docente que ird substituir esta
correto.

7. E...

.Clicar novamente na aula em que vai haver a alteracao de professor. Ira a parecer
a janela abaixo. Clicar na impressora, imprimir o pedido que deve ser assinado
pelos dois professores envolvidos e entreguar na Rececao.

Horério - Atividade

Escola Bésica e Secundéria Ferndo do P6, Bombarral
28-05-2021

5°Tempo [ 12:05-12:50]

12° (T - [ BLG] Biologia

[ €107 ] Laboratério Biclogia

Mudanga - Atividade Letiva - Blogueado
Cancelar Pedido de Alteragio

1

Hordrio ref.>: H1073887
Atividade com alteragéo. Alteragao ref.”: PAH9252
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Quando é o professor que vai substituir a realizar o pedido

1. Clicar no horario numa hora sem aula marcada e surgird a seguinte janela.
Tipo de Alteragdo

Selecione A

Informagéo detalhada do pedido de alteragéo

Tipe de alteragdo: Alterzgdo ndo sslecionada

Motivo do pedido de alteragdo

Motivos pré-definides [nenhum selscionada) ~

.

Dados da primeira selecgio Dados da segunda selecgao

27012021

Fechar

2. Em Tipo de alteracao selecionar Substituigéo.

Tipo de Alteragdo

Selecione _.. W
Lelecione ..

Adicionada

Substituicao

3. Em Horario selecionar o Outro.

Tipo de Alteragdo . Horario
Substituigdo v Qurro ~

4. Em Docente selecionar o nome do docente que sera substituido.

Tipo de Alteragdo Horario

Substituigéio ~ Qutro ~
Entidades Docente

Todas A Selecione ... V‘

5. Clicar em horario e selecionar a aula onde decorrera a substituicao.
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6. Indicar o Motivo do Pedido de Alteracao (de forma clara e concisa).
Existem motivos pré-definidos que poderdo ser utilizados, caso se ajustem a
situag¢do, mas ndo é obrigatdrio.

Informacdo detalhada do pedido de alteragdo

Tipo de alteragdo: Adicionada

Motivo do pedido de alteracdo

Mativos pré-definidos (nenhum selecionado)

7. Verificar nos Dados de segunda selecao se a aula em que ird ocorrer a
substituicdo é a correta.

8. Clicar em "propor alteracao"

Propor Alteracao

9. Clicar novamente na aula em que vai haver a alteragao de professor.

10.Clicar na impressora, imprimir o pedido que deve ser assinado pelos dois
professores envolvidos e entregar na Recegao.

Horario - Atividade
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12° CT - [ BLG ] Biologia

[ C107 ] Laboratério Biologia

Mudanga - Atividade Letiva - Bloqueado
Cancelar Pedido de Alteragao

]

Hordrio ref.*: H1073887
Atividade com alteragdo. Alteragdo ref.”; PAH9252

= R




